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	Дата/период 
	Этапы практики по выполнению программы практики и индивидуального задания 

	 
	1. Подготовительный этап 

	 
	Ознакомление с программой производственной практики 

	 
	Согласование места прохождения практики 

	 
	Разработка рабочего графика (плана) прохождения практики 

	 
	Согласование индивидуальных заданий для прохождения практики 

	 
	2. Основной этап 

	 
	Определение должностного положения в организации, изучение должностной инструкции 

	 
	Прохождение инструктажа по ознакомлению с требованиями охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности, а так же правилами внутреннего трудового распорядка 

	 
	Выполнение индивидуальных заданий по практике 

	 
	3. Заключительный этап 

	 
	Подготовка форм отчетности по практике 


 
Студент               ______________/_____________________/___________ 
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Руководитель практики  от Университета      _____________/_____________________/___________ 
                                                                                                                                  (подпись)                        (расшифровка)                                   (дата) 

СОГЛАСОВАНО: 
Руководитель практики от профильной организации   
м.п.                         _____________/_____________________/___________ 
                                                            (подпись)                          (расшифровка)                                   (дата) 
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ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ ДЛЯ ПРОХОЖДЕНИЯ
ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

обучающегося                       курса                                                                     учебной группы 
 

(фамилия, имя, отчество) 
Направление подготовки   38.03.04 «Государственное и муниципальное управление» 
Направленность (профиль) «Государственное и муниципальное управление» 
Вид практики -  производственная практика 
Типы практики - проектно-технологическая практика, научно-исследовательская работа, преддипломная практика 
Место прохождения практики  	
Срок практики с «___» ____________20___г. по «___»______________20___г. 
 
Индивидуальные задания: 
	Коды  компетенций 
	Название  компетенции 
	Типовые индивидуальные задания для прохождения производственной практики 

	ПКН-7 
	Способность 	применять 
информационно-коммуникационные технологии, основные положения законодательства о персональных данных, об общих принципах функционирования системы электронного правительства для обеспечения деятельности государственных и муниципальных органов власти и управления 
	Изучить 	нормативно-правовое обеспечение 	деятельности 	… наименование органа власти (или иной профильной организации)  
Рассмотреть основные направления деятельности … наименование органа власти (или иной профильной организации)  
Проанализировать роль ИКТ в предоставлении государственных (или муниципальных) услуг … наименование органа власти (или иной профильной организации)  

	ПКН-8 
 
	Способность 	осуществлять 
межведомственные, 
внутриорганизационные и личностные коммуникации, обеспечивать взаимодействие органов государственной и муниципальной власти и управления со всеми заинтересованными сторонами в реализации 
	Изучить современные коммуникативные технологии, применяемые в … наименование органа власти (или иной профильной организации)  
Рассмотреть участие … … наименование органа власти (или иной профильной организации) в реализации стратегических целей и национальных задач развития Российской Федерации 

	
	стратегических 	целей 	и национальных 	задач 	развития Российской Федерации 
	

	ПКП-3 
	Способность к использованию инструментов качественного и количественного анализа при оценке результатов работы органов государственного и муниципального управления, программ и итогов социально – экономического развития страны, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, отраслей экономики и социальной сферы  
	Проект второй главы ВКР 

	ПКП-4 
 
	Способность использовать современные методы и инструменты для управления развитием субъектов 
Российской 	Федерации 	и 
муниципальных образований 
	Проект третьей главы ВКР 


 
Студент                                          ______________/_____________________/___________ 
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Руководитель практики  
от Университета                           _____________/_____________________/___________ 
                                                                          (подпись)                 (расшифровка)                        (дата) 
 
СОГЛАСОВАНО: 
Руководитель практики от профильной организации  
м.п. 
                                                         _____________/_____________________/___________ 
                                                                          (подпись)                          (расшифровка)                   (дата) 
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Место прохождения практики_________________________________________
__________________________________________________________________
Срок практики с «___»____________20___г. по «___»______________20___г.
Должность, Ф.И.О. руководителя практики от организации________________
__________________________________________________________________

 Инструктаж по ознакомлению с требованиями охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности пройден 
М.П.___________________
(подпись руководителя практики от профильной организации)

 Инструктаж по ознакомлению с правилами внутреннего трудового распорядка пройден
М.П.___________________
(подпись руководителя практики от профильной организации)
УЧЕТ ВЫПОЛНЕННОЙ РАБОТЫ
	Дата
	Отдел
	Краткое содержание работы обучающегося
	Отметка о выполнении работы (подпись руководителя практики)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Студент ______________/_____________________/___________
                                      (подпись)                        (расшифровка)                                   (дата)
СОГЛАСОВАНО:
Руководитель практики от профильной организации _____________________________ 
                                                                                               (Ф.И.О.)
____________________________________________________________________
(занимаемая должность)
                                                                   ______________________________/ ________________
              М.П.                                                   (подпись)                                      (дата)

ОТЗЫВ 
о прохождении практики обучающегося Финансового университета 
 
Обучающийся ______________________________________________________________ 
(Ф.И.О.) 
проходил (а) производственную практику  в период с «____»_________________по «____»_________________20__г. 
в ____________________________________________________________________________ 
 (наименование организации, наименование структурного подразделения 
 
В период прохождения практики ________________________________________________ 
                              (Ф.И.О. обучающегося) 
поручалось решение следующих задач: 
____________________________________________________________________________ 
В период прохождения практики обучающийся проявил (а)___________________________ 
____________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________ 
Результаты работы обучающегося: 
____________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________ 
 
Считаю, что по итогам практики обучающийся может (не может) быть допущен к защите отчета по практике. 
 
______________________________             ______            
(должность руководителя практики                  (подпись)                                 (Ф.И.О.)                  от организации) 
 
«____» _________________20___г. 
                          М.П. 
 
Отзыв подписывается руководителем практики от организации и заверяется печатью организации 
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ОТЧЕТ 
по производственной практике 
 
	Типы 	практики: 	проектно-технологическая 	практика, 	научно-
исследовательская работа, преддипломная практика 
 
Направление подготовки   38.03.04 «Государственное и муниципальное управление» 
(наименование направления подготовки) 
«Государственное и муниципальное управление» 
(профиль образовательной программы бакалавриата/направленность образовательной программы магистратуры)  

Выполнил:
обучающийся учебной группы _________
_________           ______________________
(подпись) 	(Фамилия, имя, отчество)
Проверили:
Руководитель практики от организации:  

_________________ 
(должность)		(фамилия, имя, отчество)
 М.П.     
_____________
(подпись)

Руководитель практики от кафедры: _________________    ___________________
(ученая степень и/или звание)		(фамилия, имя, отчество)

        ________________      _______________
                                (оценка)				 (подпись)
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