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Кафедра «Экономика и менеджмент»

РАБОЧИЙ ГРАФИК (ПЛАН) 
проведения учебной практики
тип практики: учебная практика: ознакомительная практика
Студента (-ки)                    курса                                                                      учебной группы

(фамилия, имя, отчество)
Направление подготовки   38.03.04 «Государственное и муниципальное управление»
Образовательная программа «Государственное и муниципальное управление»
Место прохождения практики 

Срок практики с «___»____________20___г. по «___»______________20___г.

	№
п/п
	Этапы практики по выполнению программы практики и индивидуального задания
	Продолжительность каждого этапа практики
(количество дней)

	1
	2
	3

	1. Организационно-подготовительный этап

	1
	Ознакомление с программой практики
	1

	2
	Согласование места прохождения практики
	1

	3
	Разработка рабочего графика (плана) прохождения практики
	1

	4
	Согласование индивидуальных заданий для прохождения практики
	2

	2. Основной этап

	5
	Определение должностного положения в организации, изучение должностной инструкции
	1

	6
	Прохождение инструктажа по ознакомлению с требованиями охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности, а также правилами внутреннего трудового распорядка
	1

	7
	Выполнение индивидуальных заданий по практике
	5

	3. Заключительный этап

	8
	Подготовка форм отчетности по практике
	2



Руководитель практики от
кафедры «Экономика и менеджмент»          _____________/_____________________
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Руководитель практики от
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Кафедра «Экономика и менеджмент»

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ 
проведения учебной практики
тип практики: учебная практика: ознакомительная практика
Студенту (-ке)                       курса                                                                          учебной группы

(фамилия, имя, отчество)
Направление подготовки 38.03.04 «Государственное и муниципальное управление»
Образовательная программа «Государственное и муниципальное управление»
Место прохождения практики 

Срок практики с «___» ____________20___г. по «___»______________20___г.

	№
п/п
	Содержание индивидуального задания
	Планируемые результаты

	1
	1. Пройти инструктаж по технике безопасности в организации.
2. Выполнить анализ регламентации   служебного поведения в органе власти, соблюдение этических норм в профессиональной деятельности 
3. Изучить организационную структуру органа власти и причины ее изменения
	Способность к восприятию межкультурного разнообразия общества, в социально-историческом, этическом и философских контекстах, анализу и мировоззренческой оценке происходящих процессов и закономерностей

	2
	1.На конкретном примере рассмотреть квалификационные требования, предъявляемые к государственному или муниципальному служащему
2. Провести анализ деловых коммуникаций при организации и проведении плановых мероприятий в органе власти
	Способность применять нормы государственного языка Российской Федерации в устной и письменной речи в процессе личной и профессиональной коммуникаций

	3
	Рассмотреть организацию межведомственного электронного документооборота в органе власти.
Выполнить анализ информационных ресурсов, используемых в деятельности структурного подразделения органа власти.
	Способность использовать прикладное программное обеспечение при решении профессиональных задач
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ДНЕВНИК
По учебной практике 
Тип практики: учебная практика: ознакомительная практика
(указать вид (тип/типы) практики)
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Место прохождения практики_________________________________________
                                                               (наименование профильной организации)
__________________________________________________________________
Срок практики с «___»____________20___г. по «___»______________20___г.
__________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество руководителя практики от профильной организации)
 Инструктаж по ознакомлению с требованиями охраны труда, техники безопасности, пожарной безопасности пройден 
М.П.___________________
(подпись руководителя практики от профильной организации)

 Инструктаж по ознакомлению с правилами внутреннего трудового распорядка пройден
М.П.___________________
(подпись руководителя практики от профильной организации)

УЧЕТ ВЫПОЛНЕННОЙ РАБОТЫ

	Дата
	Наименование структурного подразделения
профильной
организации
	Краткое содержание 
работы студента
(в том числе, участие в проектной работе в рамках прохождения практики, наименование проекта)
	Отметка о выполнении работы (выполнено/
не выполнено)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Руководитель практики от

__________________
(наименование профильной организации)               __________________                           _____________________________
                                                                    (подпись)                      М.П.             (инициалы, фамилия)

ОТЗЫВ
о прохождении практики 

Студент (-ка) ______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
проходил (а) учебную практику
в период с «____»_________________по «____»_________________20__г.
в ____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения профильной организации)

В период прохождения практики ________________________________________________
                              (фамилия, инициалы)
поручалось выполнение следующих задач:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В период прохождения практики студент (-ка) проявил (а)___________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Результаты работы студента (-ки):
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

По итогам практики студент (-ка) может/ (не может) быть допущен к защите отчета по практике.

______________________________           ______________________           ______________
(наименование должности руководителя            (инициалы, фамилия)                             (подпись)
 практики от структурного подразделения 
профильной организации)


«____»_________________20___г.
                          М.П.



ТЕКСТОВАЯ ЧАСТЬ
